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湖南科技大学学生活动场地使用申请表
	活动名称
	
	活动地点
	
	活动人数
	

	主办单位
	
	承办单位
	

	活动日期及时间
	      年   月   日    8:00-12:00□  14:00-18:00□  19:00-23:00□
      年   月   日    8:00-12:00□  14:00-18:00□  19:00-23:00□

	申请项目及收费
	中小型会议音响和灯光、LED屏幕
□（2000元）/每场次（4小时）
	大型会议/演出音响和灯光、话筒、LED屏幕、
□（3000元）/每场次（4小时）

	
	场次总计     次，费用总计     元
（同一活动申请场次达3次及以上，从第3场次起，校内收费2000元/场次）

	经办人
	
	联系方式
	
	主管领导
	
	联系方式
	

	使用单位
	付款项目来源：

项目负责人签字：            
主要负责人签字：             
          盖章：    
    年    月   日
	校团委
	
主要负责人签字：             
       
盖章：            

    年    月    日

	场地申请注意事项：
1.可申请使用时间段：周一至周日8:00-12:00、14:00-18:00、19:00-23:00，所申请时间段包含场地布置、彩排及活动结束后的现场清理。
2.场地使用人数：不少于300人。
3.使用单位需准时到达场地，活动时间开始半小时后未到达场地，则视为自动放弃本次场地使用权；若有特殊情况，需提前至少48小时与场地负责人联系。使用单位应积极配合场地管理人员，维护场地使用安全，活动结束后负责场地的卫生清理，经工作人员检查签字后方可离开。
4.严禁吸烟、嚼槟榔、携带除饮用水外的任何食物进入音乐厅，严格遵守《黎锦晖音乐厅使用管理办法》。
5.为保障各类活动的正常开展，对使用单位收取设备技术服务、设备损耗、水电、保安和场地维护与管理费用，收费由使用单位及个人根据以上申请项目、收费标准、场次数来选定。申请成功后，《申请表》由使用单位相关责任人签字并加盖公章（申请表两份、划拨账号、两位负责人签字、盖章缺一不可），前往立德楼财务处A203进行活动费用划拨，一份申请表交计财处，再携带另外一份《申请表》以及划拨凭证前往青年之家116进行审核，审核后的《申请表》原件交于团委郑艳红老师处存档。
6.当活动时间冲突时，校级活动优先。
7.学活管理办办公室联系方式（黄璐19176888287）。
8.黎锦晖音乐厅联系方式（肖雨果18867477672）。
9.为了提高服务质量，欢迎大家监督。如有任何意见或建议，请拨打监督电话：0731-58291427。



