湖南科技大学团委青年志愿者总会志愿汇活动申请制度
一、制度目的
湖南科技大学团委青年志愿者总会志愿汇活动申请制度，旨在为湖南科技大学各部门开展志愿活动提供规范指引，通过明确统一的申请流程与标准，确保校园志愿活动有序高效推进。同时，以制度化管理为抓手，推动“奉献、友爱、互助、进步”的志愿精神在校园深入践行与传播，助力营造积极向上的志愿服务氛围。
二、申请流程
1.志愿活动负责人确认活动名称、时间、地点、内容、志愿者名单，下载并填写《湖南科技大学青年志愿者总会志愿汇活动码申请表》（见附件1）；
2.志愿活动负责人将《湖南科技大学青年志愿者总会志愿汇活动码申请表》发送给校团委校园文化部负责人唐翠柳老师审核同意；
3.审核同意后，志愿活动负责人将《湖南科技大学青年志愿者总会志愿汇活动码申请表》《志愿者信息收集表》和审核同意截图，一并发送给青年志愿者总会人事部部长陈予哲
（QQ：2843485427  TEL:18774934989）；
4.我方将根据申请表的活动内容，在志愿汇APP上进行志愿活动申请；志愿汇平台审核通过后，我方会提供志愿活动签到码。
5.活动结束当天，志愿活动负责人将实际参与人数及签到异常情况反馈给青年志愿者总会人事部部长陈予哲，用于核对和处理志愿时长。
三、注意事项
1.务必仔细填写《湖南科技大学青年志愿者总会志愿汇活动码申请表》，除备注外每项不得有空缺；
2.由于平台活动审核需要时间，请至少提前48小时进行申请，不允许活动结束后进行补签；
3.此申请默认活动范围为志愿汇签到、签退范围，若有所需签到、签退地点不在活动范围内的特殊情况，请备注说明范围及原因；
4.所申请的志愿服务活动需要同时满足志愿性、无偿性、公益性、组织性、活动性、服务性六性要求，各部门的内部工作不属于志愿服务范畴；
5.所有参与志愿活动的志愿者应提前加入【湖南科技大学青年志愿者总会】；
6.发送申请表时请将活动的志愿者信息表一同上交，如有人员变动请及时向青年志愿者总会人事部部长陈予哲反映情况，并提交新的信息表（见附件2）；
7.活动负责人切勿泄漏活动签到码给与志愿活动无关的人员，我方会对签到人员和时长进行审核，发现盗签、多签等行为，将扣除本次活动所有志愿时长；
8.各部门如非志愿性质的组织，则无需入驻湖南科技大学青年志愿者总会成立新的组织，只需按照上述流程进行志愿活动的申请。

湖南科技大学团委青年志愿者总会
2025年8月20日


附件1：
湖南科技大学青年志愿者总会志愿汇活动码申请表
	活 动 名 称
	

	申请部门
	
	活动负责人
	

	活动负责人
联系方式
	电话：
	QQ/微信：

	活动时间
	

	活动地点
	

	活动内容
	

	活动签到人员
	

	备注
	




附件2：
志愿者信息收集表
	序号
	活动时间
	姓名
	学院
	学号
	年级专业班级
	联系方式
	负责工作内容
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


[bookmark: _GoBack]注：如有需要，可自行向后添加签到人员和信息。
