湖南科技大学团委青年融媒体中心新闻宣传部新闻采写申请流程

为进一步规范学校新闻宣传工作，提升新闻报道质量与效率，现对校内新闻采写申请流程进行详细说明，请相关人员仔细阅读并遵照执行。
一、申请条件
体现我校风采，具有影响力、典型示范意义的各类型活动，均可向新闻宣传部申请进行新闻采写与报道。
二、申请流程
（一）填写申请表
相关人员需填写《新闻采写申请表》（详见附件）。申请表应详细说明采写具体要求，包括但不限于：
活动基本信息：活动名称、举办时间、地点、主办方、参与人员范围等；
重点关注内容：如活动中的特定环节、重要嘉宾发言、创新成果展示等期望在新闻中重点呈现的部分；
确保申请表中所填信息真实、准确、完整，以保障新闻采写工作能精准对接实际需求。
（二）提交申请表
将填写完整的《新闻采写申请表》提交至黄同学（QQ：2318194582）。在发送文件时，请务必注意：
文件格式：统一命名为“申请单位/部门名称新闻采写申请表”，以便于快速识别与分类处理，文件格式建议使用Word或PDF格式。
三、审核反馈
我方将在收到申请表后2日内进行审核反馈，申请通过的，将进一步沟通相关事宜；未通过的，会说明具体原因。
四、注意事项​
提前规划：建议于活动举办前3日提交新闻采写申请，以便我方有足够时间安排采访计划与调配人员；如遇紧急情况或临时变动，请及时与新闻宣传部沟通联系。
信息变更：若在申请提交后，活动的时间、地点、内容等关键信息发生变更，请立即以私信形式告知黄同学，并说明变更内容，确保新闻采写工作顺利开展。
配合工作：在新闻采写过程中，请申请单位/部门积极配合新闻宣传部记者的工作，提供必要的协助与支持，如安排采访对象、提供背景资料等，共同确保新闻报道的质量与效果。
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附件：
新闻采写申请表
	活 动 名 称
	

	申 请 部 门
	
	负责人
（及联系方式）
		




	活 动 时 间
	
	活 动 地 点
	

	与 会 领 导
	

	参 与 对 象
	

	活动资料
	

	报道要求
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