投稿要求
基本格式 ：
1. 稿件内容要求积极健康，旨在展现学院特色、披露学院风采，文体采用新闻形式；
2. 全文宋体，标题四号字体加粗居中，副标题五号字体加粗居中，正文五号字体，段落开头采用首行缩进2字符且段落之间需要保持一倍行距；
3. 稿件总字数应控制在800-1200字之间，分段落字数应控制在100-200字左右；
4. 署名应注明新闻、摄影、初审、复审和终审，居右对齐，新闻与摄影共占一行，其余各占一行；
5. 导出图片应该整理在压缩图包中，发送稿件时除了发送已插好图的稿件外也需要附带相关图片图包（zip形式）；
6. 图片尺寸比例大小应设置为6*9（通常大小为长×宽：810×540）；
7. 每张图片应有具体命名，图注需要写明拍摄任务职位人物或学员信息；
8. 图片与图注之间不空行，图片与图片，图片与正文之间需空出一行。
以上要求若有任意项不满足，所投稿件均会被遣回修改，来稿模板可多多参考团委网中《新闻在线》栏目。

常见错误改法：
1. “湖南科技大学”统一改成“我校”；
2. 职称的正确格式为例“校团委副书记唐宁潇”而不是“校团委唐宁潇副书记”，下文再出现已经介绍过职称的领导或者学生时保留姓名即可；
3. 新闻的语言不要太散文化，将事物描述到位即可，不用刻意美化修饰，过于铺陈，反而不凝炼；
4. 标题下方不要写“图/文”，参考基本格式要求里的模板署名即可；
5. 视角一定客观，即使作为学校/学院记者出报道，也不能出现“我/我们”等字眼，不要代表学校/学院发言做总结，一定要有相关依据，没有来处就不要臆想；
6. 有些数字可能直接输入时是以其他字体输入的，最后检查时直接全文宋体保持一致；
7. 图注不要加括号，直接一段话宋体五号加粗即可；
8. [bookmark: _GoBack]错别字等基础问题，交稿时请务必自行仔细检查一遍，如果审核发现过多错误会请写检讨。

